A Biztos Kezdet Gyerekhazak Dokumentaciés Rendszere

A Gyerekhazak szamara egységes online dokumentacids rendszert dolgoztunk ki, melyben a
Gyerekhazak munkatarsai rogziteni és szisztematikusan tarolni tudjak a tevékenységeikkel
kapcsolatos Osszes adatot.

A dokumentacids rendszer tervezése és fejlesztése: A dokumentdcids rendszer a Biztos Kezdet
stratégiat alapul véve, a Biztos Kezdet Szolgdltatdsi és Szervezeti modellben leirt tevékenységek
felosztdsat koveti. A dokumentdcids rendszerben 6t, logikailag elkiiloniilé tematikus lap-csoportot
alakitottunk ki. Ezek a Gyerekhaz forgalmat, a gyerekekkel végzett egyénre szabott munkat, a
szakmai partnerekkel vald egylittm(ikodést, a Gyerekhaz munkajanak belsé értékelését és végiil a
hazra és a dolgozdkra vonatkozd hattéradatokat taroljak. A szakmai munka kiilondsen dsszetett része
a gyerekek fejlédésének nyomonkovetésére alkalmas eszkoz kialakitasa és annak a dokumentacios
rendszerbe vald beillesztése volt. A MATT Human Tanacsadé Kft. irdnyitasaval végzett szakmai
tervezést és leirast kovet6en a dokumentacids rendszer digitalizalt valtozatanak fejlesztése
kovetkezett a Pont Ez szamitdstechnikai cég segitségével.

A dokumentacios rendszer céljai:
1. a Gyerekhazak tevékenységének, eredményeinek teljes kord rogzitése,

2. azegyes Gyerekhazak palyazati elszdamolasahoz sziilkséges adatok tarolasa, kezelése, projekt-
indikatorok generaldsa,

3. akozponti Gyerekesély projekt (a program irdnyitas) szamara a Gyerekhdazak orszagos
haldzata adatainak, tevékenységeinek attekintésére madot add rendszer kialakitasa,

4. a Gyerekhazak szakmai munkajanak belsé értékelése.

Felhasznalasi jogosultsagok: A Biztos Kezdet Dokumentacids Rendszer zart rendszer, belépési
jogosultsaga csak a Gyerekhazak munkatarsainak, mentorainak, és a Gyerekesély projektben
projektiranyitoként dolgozé szakembereknek van. A kiilonb6z6 jogosultsagu felhasznaldk a rendszer
mas-mas vetiiletét 1atjak: a Gyerekhazak munkatdrsai csak a sajat hazuk adatait latjak, taroljak a
gyerekek kddjait és a sziil6i nyilatkozatokat. A mentorok a hozzajuk tartozé Gyerekhdazak adatait
latjak. A projektirdnyiték minden, kddolt adatot latnak, de nem férnek hozza az egyéni, névhez kotott
adatokhoz.

Adatvédelem: Az adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyokat az Adatvédelmi Szabalyzatban foglaltuk
0ssze, melynek betartasa minden felhasznalé szamara kotelez6. Az Adatvédelmi Szabalyzat
mellékletét képezik azok a nyilatkozatok, melyek kitoltésével a sziil6k a gyerekeikre és sajat magukra
vonatkozo adataik rogzitéséhez hozzajarulnak. Az Adatvédelmi Szabalyzat értelmében az 6sszes
felhasznalo szamara kotelez6 a tudomasukra jutott adatok fokozott védelme, amit titoktartasi
nyilatkozattal erGsitenek meg.



A rendszer bevezetése: A Gyerekhazak munkajanak megkdnnyitése és az alapos tesztelési folyamat
megvaldsitdsa érdekében a Gyerekhdzakba lépcsézetesen vezetjiik be a rendszert: els6ként a
legfontosabb, jelenlétre és alapadatokra vonatkozd dokumentacids rendszer lapok hasznalatat
vezettiik be, majd 2010. marcius elején a teljes rendszert is elérhet6vé tessziik.



